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핵심이론 사무관리론 강의계획서

담당교수 소나리 행정사

수업교재 2026 이패스 사무관리론 핵심정리 및 약술연습

강의목표

- 사무관리론의 개념과 법적 체계를 출제 구조 중심으로 재구성하여, 서술형 시험에 최적화  

  된 사고틀을 완성합니다.

- 주요 조문, 판례, 기출 논점을 단순 암기가 아닌 논점 묶음 단위로 구조화하여 응용 가능  

  한 지식으로 정리합니다.

- 답안에 바로 적용할 수 있는 해석·서술 능력을 체계적으로 강화합니다.

- 채점 기준을 고려한 고득점형 답안 구성 능력을 확보합니다.

학습방법

- 이론 설명은 최소화하고, 출제 가능성이 높은 핵심 개념·조문·논점을 중심으로 압축 정리

합니다.

- 기출문제와 예상문제를 활용하여 논점 도출 → 구조화 → 문장화 → 답안 완성의 서술형  

  답안 작성 프로세스를 반복 훈련합니다.

- 단원별로 서술 템플릿(도입–본론–정리 구조)을 제공하여, 자동화된 답안 작성이 가능하도  

  록 합니다.

- 실제 행정 실무 사례 예시를 통해, 이론이 어떻게 서술형 답안으로 전환되는지를 보여줌  

  으로써 이해–암기–적용의 연결 구조를 완성합니다.



강의계획

강의 강의내용 자료

1강 OT ~ Topic 07. 전자민원창구 및 통합전자민원창구의 운영
강의

계획서

2강 ~ Topic 14. 민원의 처리기간

3강 ~ Topic 21. 다수인관련민원

4강 ~ Topic 28. 민원 1회 방문 처리제의 시행

5강 ~ Topic 35. 행정기관의 협조

6강 ~ Topic 10. 기안의 검토, 협조

7강 ~ Topic 19. 업무관리시스템 구축 운영

8강 ~ Topic 28. 관인의 공고

9강 ~ Topic 38. 연구과제 중복선정 금지

10강 ~ Topic 51. 사무혁신


